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Stredoslovenské múzeum

strana 2

Stredoslovenské múzeum, Nám. SNP 3755/4 A, 974 01 Banská Bystrica

vyhlasuje výberové konanie na obsadenie pracovnej pozície

referent evidencie správy majetku a účtovníctva
Pracovné povinnosti:

· účtovanie a evidencia majetku - zabezpečenie správy hnuteľného majetku a nehnuteľného majetku, nepriemyselného hospodárstva a pomocných služieb,

· príprava podkladov pre spracovanie dát skladového hospodárstva,
· odborná špecializovaná práca na úseku rozpočtovania alebo financovania
· zabezpečovanie dodržiavania finančne disciplíny v rozpočtovej oblasti,

· vedenie podvojného účtovníctva, práce na mesačných uzávierkách,
· evidencia dodávateľských faktúr a zodpovednosť za ich zverejnenie a plnenie,

· bezhotovostný platobný styk, 

· súčinnosť pri projektov z hľadiska ekonomiky, vypracovanie vyúčtovaní z poskytnutých dotácií z grantov vlády a fondov EÚ,
· iné úlohy súvisiace s danou pozíciou podľa potrieb organizácie

Benefity organizácie:

· dynamické a transparentné pracovné prostredie, 

· individuálny prístup s možnosťou ďalšieho vzdelávania, 

· flexibilný pracovný čas, 

· príspevok do III. piliera - DDS, 
· príspevok na stravovanie, 
· dodatková dovolenka 5 dní, 

· preukaz kultúrneho návštevníka
Kvalifikačné predpoklady:

· vysokoškolské I. stupňa
vysokoškolské II. stupňa

Vzdelanie v odbore

Účtovníctvo, Ekonómia
Ostatné znalosti

Fakturácia - Pokročilý
Podvojné účtovníctvo - Pokročilý
Hospodárska korešpondencia - Pokročilý
Microsoft Excel - Pokročilý
Microsoft Outlook - Pokročilý
Microsoft Word – Pokročilý
Požadovaná prax

počet rokov praxe minimálne 3 roky, výhodou sú skúsenosti s účtovaním v programe SAP

Požiadavky na uchádzača:

· komunikatívnosť a schopnosť  spolupracovať  kolektíve
· zodpovednosť,  spoľahlivosť, bezúhonnosť
· flexibilita počas obdobia uzávierky

· analytické myslenie, precíznosť
Platové zaradenie:

· v zmysle zákona 553/2003 Z.z. o odmeňovaní zamestnancov vo verejnom záujme, minimálny hrubý príjem 1.030,00 Eur
Pozícia vhodná pre absolventa:

· nie je vhodná pre absolventa

Druh pracovného úväzku:

· 7,5 hod.
Termín nástupu:

· od 1.6.2024
Pracovný pomer na dobu:

· určitú jeden rok so skúšobnou dobou 3 mesiace, s možnosťou následného predĺženia na dobu neurčitú

Vaše žiadosti spolu so štruktúrovaným profesijným životopisom, motivačným listom a dokladom o najvyššom dosiahnutom vzdelaní doručte do 19.4.2024, vrátane, na adresu:

Stredoslovenské múzeum, Nám. SNP 3755/4 A, 974 01 Banská Bystrica

e-mail: ssm@ssmuzeum.sk
telefón: 048/412 58 96
V žiadosti uveďte e-mailový a telefonický kontakt. 

Vybraným uchádzačom oznámime termín konania osobného pohovoru.
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